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Einleitung

Diese Dokumentation enthalt eine Kurziibersicht (iber die wichtigsten Programmanderungen und -funktionen
des allegro-OEB Updates 2021.

Die detaillierte Beschreibung der Programmfunktionen finden Sie in den jeweiligen Programmhilfen oder in
den gedruckten Dokumentationen, die Sie (iber die Biichereizentrale Niedersachsen beziehen konnen.



1. Neue Meniis

Nach der Installation des Updates finden Sie einen Ordner ,allegro-OEB 2" mit den Programmverkniipfungen
auf dem Desktop des Arbeitsplatzrechners. Weiterhin kénnen die Programme auch iiber das Windows-Start-
meni aufgerufen werden. In allen Meniis und Programmen sind Protokollfunktionen hinterlegt.

Die Meniis sind technisch liberarbeitet und neugestaltet worden:

Q @ - o x q ® - o
Katalog Stadtbibliothek Musterhausen Ausleihverwaltung Stadtbibliothek Musterhausen
Datenbank Katalog &ffnen ausleihtheke
usleihthel
Fremddaten im MARC-Format importieren
Mahnungen per E-Mail Mahnungen per Brief
Grunddaten importieren
Reservierungsnachricht per E-Mail Reservierungsnachricht per Brief.

Datenlieferungen einspielen
Erinnerungen per E-Mail

Systemdaten importieren

Prilfberichte erstellen Besondere Mahnverfahren

Titel ohne Exemplare l5schen Benutzungserdnung und Kalender

Datenschutz und Datenpflege

Anmelden/Abmelden

Protokall Anmelden/Abmelden

Protokoll

Menii ,Katalogisierung” Menii , Ausleihverwaltung”



2. Katalogisierung

Registersuche

Fir die Suche im Register ist der Fokus direkt auf den Suchschlitz gelegt. Sie konnen den Suchbegriff sofort
eintippen.

Suchverlauf l6schen
Um die Suchhistorie zu bereinigen, wéhlen Sie im Menii , Ansicht/Suchverlauf l6schen”.

Expandiertes Register

Wenn das , Expandierte Register” fiir die Suche ausgewahlt wurde, bleibt diese Auswahl auch nach dem Pro-
grammneustart erhalten.

Exemplare ,sammeln”

Um alle Exemplare eines Titels in eine Ergebnismenge zusammenzufassen, z. B. fiir die Bearbeitung von Klas-
sensatzen, finden Sie im Inventarisierungsmenii die Funktion ,Alle Exemplare des Titels zur Ergebnismenge
hinzufiigen”

.7 Standard-Exemplar erfassen ~

Standard-Exemplar erfassen.. Strg+Umschalt+F9
Exemnplar erfassen.. Umschalt+F9
Exemplar bearbeiten... Umschalt+F3

Exemplar aussondern Alt+F9
Exemplar als Verlust kennzeichnen

Exemplar freigeben

Exemplar suchen... Alt+F6

Mehrere Exemplare aussondern...
Mehrere Exemplare freigeben..
Mehrere Standard-Exemplare erfassen...

Alle Exemplare des Titels zur Ergebnismenlge hinzufiigen

Inventarisierungsmenti

Fremddateniibernahme - Hauptaufnahmen finden

Wurden bei der Fremddateniibernahme Bandaufnahmen ohne Hauptaufnahme importiert, konnen Sie diese
iber das Menii , Bearbeiten / Hauptaufnahme suchen ..." nachtraglich erganzen.

Exemplarstatus bleibt bei der Inventarisierung erhalten

Bei der Inventarisierung bleibt der zuletzt eingestellt Status (, Verfligbar” oder , Geschaftsgang”) auch nach
dem Programmneustart fiir die nachsten Inventarisierungen im Formular voreingestellt.

Erweiterung der Antolin-Klassenzuordnung

Angepasst an die aktuelle Antolin-Klassenzuordnung werden jetzt auch die Einordnungen ,Klasse ab 7* und
.Klasse ab 9" entsprechend verschlagwortet.



3. Statistik

Monatsstatistiken

Die Uberpriifung der fehlenden Tagesstatistiken ist seit Jahren eine etablierte Funktion im Statistikprogramm
und hilft beim rechtzeitigen Erstellen der Umsatze.

Jetzt wurde eine weitere Priifung erganzt, die auch die fehlenden Monatsstatistiken priift:

Es fehlen Statistiken flr die vergangenen Monate.

Erstellen Sie diese Statistiken méglichst bald.

Vergessen Sie nicht, vorher alle Tagesstatistiken des Monats zu
erstellen,

Hinweisfenster , Monatsstatistiken”

Alle fehlenden Monatsstatistiken kénnen dann auch gleich in einem Arbeitsschritt erstellt werden. Wahlen Sie
hierfiir im Men( ,,Extras” den gleichnamigen Men(ipunkt:

Extras |

¢ Einstellungen »

Datenbank bereinigen

Stichtag : Tagesumsatz neu erstellen

Stichtag : Mur Gebdhrenumsatz erstellen

I Fehlende Monatsstatistiken erstellen I

Menii , Extras”

Statistik nach Wohnorten erweitert

Die Statistik nach Wohnorten wurde erweitert. Es konnen jetzt 100 Orte/Ortsteile bei der Wohnortanalyse
beriicksichtigt werden. Den Wert legen Sie unter , Extras / Einstellungen / Wohnorte analysieren” fest.

Gebiihrenstatistik abends erstellen

Wenn Sie nach dem aktuellen Tagesgeschaft einen Kassenabschluss durchfiihren miissen, wahlen Sie im Men(
«Extras” den markierten Meniipunkt aus:

Elﬁras |
3

£ Einstellungen

Datenbank bereinigen

Stichtag : Tagesumsatz neu erstellen

Stichtag : Mur GeblGhrenumsatz erstellen

Fehlende Monatsstatistiken erstellen

Menti , Extras”
Es werden hierbei nur die Gebiihrenumsatze des Stichtages registriert.

Die restlichen Tagesstatistiken (Entleihungen, aktive Benutzer) werden dabei noch nicht produziert. Diese
miissen wie gewohnt am nachsten Offnungstag routinemaBig gepriift und erstellt werden. Der Gebiihrenum-
satz wird hierbei nicht noch mal neu erstellt. Es bleibt der Stand der Vorabregistrierung erhalten.



Statistik-Editor

Bei der Konfiguration der Interessenkreise oder Gebiihrenarten im Statistik-Editor ist die Reihenfolge der Er-
fassung nicht mehr relevant. Uber das Menii , Bearbeiten / Sortieren” kdnnen die Zahler jederzeit alphabetisch
sortiert werden.



4. Ausleihverwaltung
Mahnungen per E-Mail

Mit dieser neuen Funktion kénnen Sie zukiinftig die Mahnungen per E-Mail verschicken. Das Versenden per
Brief ist dabei weiterhin moglich. Beide Verfahren kénnen auch parallel verwendet werden. Um die Mahnun-
gen tber E-Mail zu versenden, muss im Benutzerdatensatz das entsprechende Feld aktiviert werden und eine
glltige E-Mail-Adresse hinterlegt sein:

E-Mail-Adresse: mustermann@bz-niedersachsen.de
["] Fur Reservierungsbenachrichtigungen verwenden

[ Far Erinnerungen verwenden

Fur Mahnungen verwenden

Formular ,Benutzerverwaltung”

Alte E-Mails l6schen

Fir die Programme , Reservierungsnachricht per E-Mail” und , Erinnerungen per E-Mail” kénnen regelmaBig
alte E-Mails geldscht werden.

Uber die Schaltflache , Weitere Einstellungen” konnen Sie alle E-Mails léschen.

Datenschutz
E-Mail 16schen, die lter sind als 90 Tage

[] Regelm3Big prifen und automatisch 16schen
Einstellungen dbernehmen

Weitere Einstellungen zum Léschen

Hierbei legen Sie fest, wie alt die E-Mails mindestens sein sollen, die geldscht werden. Der Wert muss zwischen
30 und 365 Tagen liegen. Das Loschen kann iiber die gleichnamige Schaltflache angestoBen werden oder Sie
haken die Funktion ,RegelmaBig priifen und automatisch l6schen” an. Die E-Mails werden in diesem Fall
immer beim Programmstart durchsucht und ggf. geléscht.

Medien unbefristet aus Zweigstellen iibernehmen

Fur Bibliotheken, die mit allegro-OEB im Zweigstellenverbund arbeiten, gibt es jetzt die Moglichkeit Medien
unbefristet aus anderen Zweigstellen in den eigenen Bestand zu ibernehmen.

Uber das Menii ,Medien / Blockausleihe / Unbefristet nehmen” konnen Sie die Medien ohne ein Riickgabe-
datum unbefristet in den eigenen Bestand (ibernehmen.

Priifungen fiir die Benutzererfassung ausschalten

Normalerweise missen bei der Benutzererfassung bestimmte Felder gefiillt werden, damit alle relevanten An-
gaben fiir die Statistik und fiir die Anschreiben vorhanden sind.

Beim Speichern der Daten wird entsprechend auf das Fehlen hingewiesen.

In einigen Einrichtungen, z. B. in Schulen werden diese Felder haufig nicht gefiillt und nicht benétigt. In der
Ausleihtheke tiber ,Extras / Anpassungen” kann das Priifen der fehlenden Angaben dauerhaft abgestellt wer-
den:

Benutzer
Fehlende Angabe der Adresse ignorieren

Fehlende Angabe des Geburtsdatums ignorieren

Fehlende Angabe des Geschlechts ignorieren

Dialog , Fehlende Angaben ignorieren”
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Kontaktdaten kopieren

In der Benutzerverwaltung finden Sie im Menii , Bearbeiten / Kontaktdaten kopieren” und ,,... / Kontaktdaten
einfiigen”. Die bisherigen Adressdaten, die hier kopiert werden, wurden um die E-Mail-Adresse und Telefon-
nummer erweitert.

Medien aus dem Geschaftsgang bereitstellen

Exemplare mit Status , Geschaftsgang” konnen in der Ausleihtheke tiber das Menii , Medien / Medien bereit-
stellen” in , Verfligbar” geandert werden. Gleichzeitig wird auf Vormerkungen gepriift und reserviert.

Vormerkungen verlangern

Abgelaufene Vormerkungen kénnen direkt im Benutzerkonto verlangert werden. Die Reihenfolge der Vormer-
kung bleibt dabei bestehen.

Datenschutz und Datenpflege

Gesperrte abgelaufene Ausweise werden bei der Léschung der abgelaufenen Ausweise zukiinftig nicht mehr
mitgeldscht.

Gesperrte Ausweise finden Sie im Register ,a. Verwaltung (Exemplar- und Benutzerdaten)” iiber den Such-
schlissel ,{gesperrte Benutzer” und konnen hier bearbeitet bzw. geléscht werden.



